
REGOLAMENTO DI SORVEGLIANZA E DISCIPLINA
COMUNE

SCUOLE “PARCO DUCALE” - “CAVEDONI”
PER UTILIZZO SPAZI COMUNI E DI PERTINENZA

Il presente regolamento detta i comportamenti idonei da mantenere presso le scuole
medie “Parco Ducale” e “Cavedoni” con particolare riguardo agli spazi comuni e

durante i momenti non strutturati quali l’ingresso e l’uscita, gli intervalli e gli
spostamenti all’interno degli Istituti.

E’ un documento di indirizzo circa l’adozione di comportamenti idonei atti a garantire
la tutela dei minori, il controllo dei luoghi e l'adesione a condotte di civiltà ed

educazione negli ambienti sociali ad uso scolastico.
Tale documento richiama l'attenzione alle azioni di sorveglianza da parte degli adulti

chiamati a garantire livelli di sorveglianza a persone ed ambienti continuativi, pure nel
rispetto dei criteri di autonomia personale degli studenti.

E’ un documento partecipato, dove la scuola, la famiglie e gli studenti condividono
reciproci impegni per la messa in sicurezza delle collettività, dei singoli, dei luoghi e,

in generale, per garantire azioni proattive nell’ambito dell’educazione civica nelle
comunità educanti.

Ingresso

L'ingresso nella struttura scolastica deve avvenire negli orari previsti dalle
disposizioni circa gli ORARI SCOLASTICI. Le famiglie degli studenti perciò
aderiscono agli ORARI di ogni istituto, evitando al massimo la permanenza presso i
cortili, gli assembramenti sulle strade circostanti di automobili e persone e ciò per il
comune scopo di garantire un sereno afflusso alla scuola. Le famiglie, ognuna in
riferimento al grado di maturazione dei propri figli, si curano di dare indicazioni dei
comportamenti specifici in linea con i valori di convivenza civile (RISPETTO,
TOLLERANZA, …). La responsabile sorveglianza potenziale delle famiglie si estende
pienamente sia ai comportamenti tenuti sui mezzi di trasporto e sino al momento
delle presa in carico da parte dei docenti delle classi di pertinenza, come previsto
dagli ORARI SCOLASTICI.

A tal fine, per garantire una piena corresponsabilità delle azioni educative poste a
tutela dei momenti antecedenti all'ingresso scolastico, viene predisposto un patto di
corresponsabilità con specifica firma di famiglia, scuola e studenti, attraverso
l’adesione al presente Regolamento.

Per tutti gli studenti l’ingresso a scuola è previsto al suono della campanella alle 7,50
dall’ingresso posto in Largo Bezzi.
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Gli alunni che usufruiscono del trasporto comunale scendono in maniera composta
dagli autobus davanti all’ingresso della scuola in Largo Bezzi (linee 5-6-7-9-10).

Gli alunni possono restare all’interno del cortile antistante fino al suono della
campanella, purché il comportamento individuale e collettivo sia rigoroso e
improntato al rispetto delle persone e dei luoghi. La scuola infatti non offre un
servizio di pre-scuola con sorveglianza sulle persone, ma consente l’accesso in
area per evitare transiti pericolosi sulle strade frequentate da autobus e automobili.

Saranno presenti i collaboratori dei due Istituti a sorveglianza degli spazi di
pertinenza degli istituti come disposto dal Piano ATA. I collaboratori scolastici
segnaleranno immediatamente per le vie brevi qualsiasi comportamento non corretto
al docente di classe e/o al referente di plesso e/o al collaboratore del Dirigente che
prenderà gli opportuni ed IMMEDIATI provvedimenti secondo il seguente
regolamento. Qualsiasi comportamento improprio ed irrispettoso degli studenti nei
confronti del personale ATA - dedicato alla cura dei luoghi e in particolare dell’area
cortiliva prima del suono della campana di accesso - è considerato rilevante ai fini
disciplinari. Le famiglie avranno perciò cura di dare istruzioni precise circa il pieno
rispetto delle indicazioni degli operatori scolastici che svolgeranno il controllo degli
spazi a favore degli studenti trasportati.

Gli alunni che vengono accompagnati dai genitori o si recano a scuola in modo
autonomo devono attendere il suono della campanella per entrare nel cortile. Gli
alunni non possono lasciare i propri beni incustoditi nell’area cortiliva.

I genitori sono tenuti quindi a lasciare i propri figli davanti alla scuola solo poco prima
del suono della campanella per evitare assembramenti.

E’ fatto divieto di giocare a calcio o praticare altri sport durante l’attesa del suono
della campanella. Sono consentite le attività di socializzazione.

Gli alunni entreranno a scuola dal cortile in Largo Bezzi al suono della campanella in
modo ordinato, senza correre e senza alcun contatto fisico. Sono in particolare
vietate urla, spinte, corse e l’uso improprio del cellulare, che deve essere spento
prima di entrare a scuola.

Gli alunni della scuola media “Cavedoni” entreranno dalla porta di destra, mentre gli
alunni di “Parco Ducale” da quella di sinistra (fronte SCUOLA). Sono vietati scambi di
porte.

Non è possibile sostare nell’area tra le due porte.

Gli alunni devono mantenere un comportamento corretto nel rispetto di tutti e delle
buone norme di convivenza per tutto il periodo di attesa del suono delle
campane.
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Il personale scolastico, i docenti e il personale ATA in transito verso il luogo di lavoro
interverranno prontamente qualora assistano a comportamenti che vadano contro il
suddetto Regolamento segnalando il fatto ai docenti di riferimento e/o al referente di
plesso e/o collaboratore del Dirigente e ciò per garantire il fattivo aiuto nell’ambito
della comunità educante senza soluzione di continuità.

Utilizzo degli spazi interni

L’atrio è uno spazio adibito alla didattica, alle attività di recupero e di potenziamento.
Ogni Istituto può utilizzare lo spazio di propria competenza per tali attività
mantenendo un comportamento corretto che non sia di disturbo per lo svolgimento
delle lezioni.

La zona viene allestita per il servizio mensa dalle ore 12,00 per cui non è possibile
utilizzare tale spazio dopo questo orario.

E’ cura del docente di riferimento lasciare gli spazi puliti e in ordine.

Utilizzo degli spazi esterni

I cortili sono così assegnati: la scuola “Parco Ducale” utilizza il cortile in Largo Bezzi
dalle 8,00 alle 13,40, mentre la scuola “Cavedoni” utilizza quello di Via Indipendenza
nei medesimi orari.

Le scuole utilizzeranno per gli intervalli e per le attività ludico-didattiche le proprie
aule diffuse presso il Parco Ducale, come indicato nella piantina allegata.

La zona utilizzata del parco deve essere mantenuta pulita da tutti, in un'ottica di
cittadinanza attiva.

Se la classe si trova al Parco Ducale, non è possibile utilizzare i bagni, anche durante
l’intervallo, se gli alunni non sono accompagnati da un adulto.

Intervallo

Nelle scuole secondarie “Parco Ducale” e “Cavedoni”, l’intervallo si svolge nei
corridoi, nelle aule, nei cortili e al Parco Ducale (nelle proprie aule diffuse); lo
svolgimento dell’intervallo all’esterno (cortili e Parco Ducale) è a insindacabile
giudizio dell’insegnante preposto alla sorveglianza della classe.

Gli alunni non possono recarsi nell’altra scuola se non accompagnati dal personale
docente.
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E’ responsabilità dei docenti vigilare sul comportamento degli alunni e segnalare
comportamenti scorretti. Inoltre ogni insegnante vigilerà affinché gli alunni lascino in
ordine e puliti gli spazi utilizzati (esterni ed interni). L'intervallo è a tutti gli effetti
attività scolastica e i docenti sono tenuti ad un stretta sorveglianza senza soluzioni di
continuità.

E’ fatto divieto di giocare a calcio durante l’intervallo o praticare altri sport. Sono
consentite le attività di socializzazione.

Il personale ATA vigilerà sui bagni nei rispettivi piani.

Cambi di ora e uscita al bagno

I trasferimenti degli insegnanti da una classe all'altra devono avvenire con la
massima tempestività, anche per limitare il più possibile l'uscita dall'aula degli
studenti al termine di ogni ora di lezione.

Il personale ATA collabora, nei cambi d’ora, con i docenti nella sorveglianza della
classe per permettere lo scambio tra i docenti di aula. Qualsiasi comportamento
improprio ed irrispettoso degli studenti nei confronti del personale ATA in
sorveglianza sarà comunicato immediatamente al docente di classe che prenderà
opportuni e immediati provvedimenti.

È vietato agli alunni uscire dall’aula durante i cambi d’ora. Gli alunni possono alzarsi
dal banco per preparare i libri dell’ora successiva senza però creare assembramenti
o avvicinarsi ai banchi dei compagni.

L'uscita dall'aula durante l'ora di lezione, in caso di effettiva necessità, è consentita
ad un solo allievo per volta e non è permessa (se non per urgenza) alla prima ora,
alla quarta ora e ultimi venti minuti.

Uscita

Gli alunni escono al suono della campanella alle 13,50 salvo eventuali autorizzazioni
con un valido motivo.

Gli alunni usciranno in modo ordinato, senza correre e senza alcun contatto fisico
attraverso la scala centrale, interna all’edificio, e lungo i corridoi posti al piano terra.
Non saranno tollerate urla, parole inidonee, spinte o qualunque altro comportamento
che non corrisponda. La sorveglianza è affidata al docente in servizio all’ultima ora
che accompagnerà la classe fino alla porta.

Gli alunni che prendono l’autobus linea 6-7-9 escono dal cancello posto in Via
Indipendenza.
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Gli alunni che prendono l’autobus linea 5-10 escono dal cancello posto in Largo
Bezzi.

Gli alunni che sono ritirati dai propri genitori/tutori escono dal cancello posto in Largo
Bezzi, anche gli alunni che escono in modo autonomo utilizzano la stessa uscita.

Per raggiungere l’autobus o i propri genitori/tutori è necessaria la firma
dell’autorizzazione dell’uscita a piedi.

Il personale docente e il personale ATA controllano il regolare e sereno deflusso degli
alunni segnalando eventuali comportamenti che vadano contro il suddetto
regolamento.

Finalità delle sanzioni

1. I provvedimenti disciplinari hanno finalità educativa e tendono al rafforzamento
del senso di responsabilità ed al ripristino di rapporti corretti all’interno della
comunità scolastica, nonché al recupero dello studente anche attraverso attività
a vantaggio della comunità scolastica e del territorio.

2. La responsabilità disciplinare è personale. Nessuna infrazione disciplinare
connessa al comportamento può influire sulla valutazione del profitto, se non
per quanto previsto dal D.P.R. n.122 del 22/06/2009 in merito alla valutazione
del comportamento.

3. Le sanzioni disciplinari, da applicare per ogni comportamento o categoria di
comportamenti individuati come illeciti, devono rispondere, per quanto
possibile, al principio della riparazione del danno morale e/o materiale
cagionato. In particolare, nel caso di danni materiali a strutture, arredi o
apparecchiature, lo studente o la classe individuati come autori dei danni sono
tenuti al risarcimento economico. Danneggiamenti ai beni comuni non
attribuibili a provate responsabilità individuali dovranno essere risarciti in modo
collettivo.

4. Le sanzioni possono essere solo temporanee e, comunque, commisurate alla
gravità del comportamento illecito.

5. È garantito e tutelato in ogni fase del procedimento disciplinare il diritto di difesa
dello studente, che potrà sempre esporre le proprie motivazioni e giustificazioni
nel rispetto del principio del contraddittorio.

6. In nessun caso può essere sanzionata, né direttamente né indirettamente, la
libera espressione di opinioni correttamente manifestata e non lesiva dell’altrui
personalità.
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Comportamenti sanzionabili

Mancanze lievi:

- sporcare spazi esterni;
- portare ed utilizzare palloni a scuola fuori dall'orario di educazione fisica;
- mancata osservanza delle disposizioni organizzative.

Mancanze gravi:

- reiterazione dei comportamenti “Mancanze lievi”;
- lancio di oggetti verso i compagni e/o persone e/o edifici;
- fumare;
- utilizzo del cellulare senza il permesso del personale docente;
- comportamenti irrispettosi o offensivi nei confronti delle Istituzioni scolastiche e

pubbliche in genere, delle religioni, del Dirigente Scolastico, del personale
docente, dei collaboratori scolastici, dei compagni o di ogni altra persona che si
trovi nell'ambiente scolastico;

- imbrattare le pareti dei locali e degli arredi della scuola e/o autobus in qualsiasi
modo;

- rovinare o danneggiare le suppellettili, gli arredi o il materiale di proprietà della
Scuola e/o del Comune e/o dei trasporti per dolo, negligenza o disattenzione.

Mancanze gravissime:

(con riserva di azioni penali)

- reiterare i comportamenti scorretti di cui al punto precedente “mancanze gravi”;
- insultare e umiliare i compagni con l’aggravante che il comportamento sia

diretto a persone diversamente abili o se le offese si configurano come razziste;
- sottrarre beni o materiali a danno dei compagni, del personale scolastico,

dell’istituzione scolastica;
- compiere atti di vandalismo su cose, arredi, attrezzature, strutture e su ogni

altro bene facente parte del patrimonio della scuola;
- compiere atti di violenza su persone;
- compiere atti che violano la dignità ed il rispetto della persona;
- compiere atti che mettono in pericolo l’incolumità delle persone, esempio

scoppio di petardi;
- utilizzo di fiamme libere e/o fuochi d’artificio (con riserva di azioni penali da

parte della Scuola);
- fare uso e spacciare sostanze stupefacenti e bevande alcoliche all’interno

dell’Istituto o negli spazi adiacenti (con riserva di azioni penali da parte della
Scuola);
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- raccogliere e diffondere testi, immagini, filmati e registrazioni vocali senza
rispettare i diritti e le libertà fondamentali delle persone fatte oggetto di
ripresa/registrazione;

- violare le norme di legge amministrative, civili o penali.

TIPOLOGIA DELLE SANZIONI E ORGANI COMPETENTI

1. Agli studenti che contravvengono ai doveri previsti dall'art. 3 dello “Statuto delle
studentesse e degli studenti”, assumendo comportamenti simili a quelli individuati
all'art.14 del presente Regolamento di disciplina, verranno irrogate le seguenti
sanzioni:

Violazioni previste dall’art. 14 comma 1 (mancanze lievi), a seconda della
gravità e durata nel tempo:

➢ ammonizione verbale: è comminata dal docente in forma orale con annotazione
sul registro del docente e sul registro di classe;

➢ ammonizione scritta: è comminata dal docente, dal Dirigente Scolastico o dai suoi
collaboratori.

Lo studente viene accompagnato dal Dirigente Scolastico o dai suoi collaboratori.
L’ammonizione viene riportata sul registro di classe per esteso, sul registro del
docente e vengono informate le famiglie tramite comunicazione sul diario dello
studente. Tale comunicazione deve essere controfirmata da un genitore. In relazione
alla gravità del fatto possono essere convocate le famiglie per un colloquio con
l’insegnante che ha comminato la sanzione, con il coordinatore di classe e il Dirigente
Scolastico (o il suo collaboratore).

Violazioni previste dall’art. 14 comma 2 (mancanze gravi), a seconda della
gravità e durata nel tempo:

➢ ammonizione scritta: medesima modalità riportata nel punto precedente;

➢ allontanamento dalla comunità scolastica per un periodo fino a 15 giorni (Scuola
Secondaria di Primo grado).

La sanzione dell’allontanamento dalla scuola è comminata dal Consiglio di Classe
con la presenza di tutte le componenti. La seduta è presieduta dal Dirigente
Scolastico o da un suo delegato ed è preceduta da una fase istruttoria riservata alla
sola componente docente. L’adunanza è valida con la presenza di metà più uno degli
aventi diritto e il provvedimento viene assunto con la maggioranza dei voti favorevoli.

L’eventuale sospensione con obbligo di frequenza verrà comminata all’alunno senza
oneri per la scuola.
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La violazione di cui alla lettera d) dell’art. 14.2 prevede anche la sanzione
amministrativa prevista dalle norme vigenti sul divieto di fumo nei locali pubblici.

Per le mancanze di cui alla lettera b) e c) dell’art. 14.2, il docente inviterà l’alunno a
spegnere il dispositivo e a riporlo nello zaino; avviserà tempestivamente i genitori
dell’infrazione e procederà alle sanzioni come dal presente Regolamento.

Violazioni previste dall’art. 14 comma 3 (mancanze gravissime), a seconda
della gravità e durata nel tempo:

 ➢ allontanamento dalla comunità scolastica per un periodo fino a 15 giorni
(Scuola Secondaria di Primo grado): è comminata dal Consiglio di classe, nella
medesima modalità prevista nel punto precedente;

 ➢ esclusione dagli scrutini finali o espulsione dalla scuola con la perdita
dell'anno scolastico (Scuola Primaria): è comminata dal Consiglio d’Istituto.

 ➢ l’allontanamento dalla comunità scolastica per un periodo superiore ai 15
giorni, l’esclusione dallo scrutinio finale o la non ammissione all’esame di Stato
(Scuola Secondaria di Primo grado): sono comminati dal Consiglio d’Istituto.

2. L’adunanza è valida con la presenza di metà più uno degli aventi diritto e il
provvedimento viene assunto con la maggioranza dei pareri favorevoli. Nel caso in
cui uno dei membri sia un genitore dell’allievo o degli allievi coinvolti nel
procedimento disciplinare (come autore o come vittima) o negli altri casi in cui
sussista comunque un conflitto di interessi, il membro interessato sarà sostituito dal
primo dei non eletti. In mancanza di sostituti la seduta si svolgerà regolarmente
senza i membri coinvolti.
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Il presente Regolamento, “REGOLAMENTO DI SORVEGLIANZA E DISCIPLINA
COMUNE SCUOLE “PARCO DUCALE” - “CAVEDONI” PER UTILIZZO SPAZI
COMUNI E DI PERTINENZA “ in attesa delle delibera degli OOCC, è acquisto come
disposizione organizzativa dirigenziale per i dipendenti delle scuole e la
sottoscrizione rappresenta un PATTO EDUCATIVO DI CORRESPONSABILITA’.

Nome e cognome  dell’alunno……………………………. classe………….

La studentessa/lo studente               La famiglia                   La scuola (doc e ata)

…………………………………      …………………               ……………………….

…………………               ……………………….
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